DUVIDAS MAIS FREQUENTES

1. Acesso ao portal de servicos e de informacGes da Nota Fiscal de Servicos (NFSe), mod. 1, NOTA MANAUS

Portal de Servicos Manaus Atende da Nota https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/

Portal da Nota Manaus https://nota.manaus.am.gov.br/#

2. Consulta da situacao cadastral no Nota Manaus.

Acessar o sistema Nota Manaus e fazer a consulta abaixo indicada

Pessoa: Juridica v

CPF/CNPJ:

Senha:

32¢4

Cédigo da Imagem:

Caso ndo possua cadastro clique aqui.

Esqueceu ou Bloqueou sua Senha? Informe seu
CPF/CNPJ, cédigo de seguranca e clique aqui.

Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus._clique aqui.

Duvidas e problemas relacionados a Nota Fiscal Avulsa (NFSA).

Acesse o portal Manaus Atende https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/

Ou envie e-mail para semefresponde@pmm.am.gov.br

Duvidas e problemas relacionados a Nota Fiscal do Consumidor — NFCe (NOTA FACIL).

Acesse o portal Manaus Atende https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/

Ou envie e-mail para notafacilmanaus@pmm.am.gov.br

Cadastro de sociedades uniprofissionais no Nota Manaus.

Enviar e-mail para a Divisdao de Cadastro nfse.cadastro@pmm.am.gov.br para enquadramento.

Primeiro acesso ao Sistema de Notas Fiscais (Nota Manaus).

O login é o seu CPF (autdbnomo) ou CNPJ (empresa). A senha padrdo é: os 4 primeiros nimeros do CPF ou
CNPJ + os 3 primeiros da inscrigdo municipal. Apds o primeiro acesso alterar a senha

Esqueceu/Blogueou a SENHA no sistema NOTA MANAUS?

Resp.: Na pdgina de acesso principal do Sistema, siga as instru¢des contidas na op¢do “Esqueceu ou
Bloqueou sua Senha? Informe seu CPF/CNPJ, cédigo de seguranga (Imagem)e clique aqui.” O sistema


https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/
https://nota.manaus.am.gov.br/
https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/
mailto:semefresponde@pmm.am.gov.br
https://manausatende.manaus.am.gov.br/empresa/nfs/
mailto:notafacilmanaus@pmm.am.gov.br
mailto:nfse.cadastro@pmm.am.gov.br

enviard a mensagem para criacdo de uma nova senha para o e-mail registrado no Cadastro Mercantil da
SEMEF.

Pessoa: Juridica v
CPF/CNPI: 11111111111 111 < ——

Senha:

bxw3

Codigo da Imagem: 7 "

Caso ndo possua cadastro clique aqui.
Esqueceu ou Bloqueou sua Senha? Informe seu

CPF/CNPJ, codigo de seguranca e clique aqui, <e———

Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus.clique aqui.

8. Como alterar o E-MAIL no sistema NOTA MANAUS?

Resp.: A partir do dia 16/03/2020, todas as alteragdes no Sistema do NOTA MANAUS sdo processadas por
meio das atualizagdes no Cadastro Mercantil da SEMEF, via SLIM.

Para alterar, acesse o Cadastro da Empresa, selecione a op¢do “ATUALIZAGCAO CADASTRAL” no portal
slim.manaus.am.gov.br e altere o E-mail no campo E-mail da empresa*
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ATUALIZACAO CADASTRAL

MATRIZ FILIAL




portal-slim.manaus.am.gov.br/s/consultaprevia/

SISTEMA DE
LICENCIRMENTO
INTEGRADO
MUNICPAL

SOBREOSLIM  BANCO DE ORIENTAGOES ~ AUTENTICAGAO DE DOCUMEN

ATUALIZACAO CADASTRAL

Escolha sua entidade egistro®

Cartorio’ @ Junta Comercial OAB* RFB*

ldentificacao da Matriz

Numero de Registro

]
|:]CNPJ

SOBREOSLIM  BANCO DE ORIENTAGOES ~ AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS  LISTADE VERIFICACAO  LINKS ~ MANUAL

ATENCAO ATUALIZE suas informagdes cadastrais;

Atualizacao Cadastral
VERIFIQUE se estao corretas as informacoes e clique em AVANCAR;

HAVENDO divergéncia nos dados apresentados, solicite primeiramente a atualizacac cadastral: http:/~/portalservicosjucea.am.govbr/Portal.

Dados da matriz registrados na receita federal

Situagao Empresarial: Ultimo Arquivamento:
Inicio das Atividades: Data Constituig&o: ldentificacéo
23/12/2010 1170172011

Termino das Atividades:

Razdo Social: Porte
QO S B SERVICOS DE CONSTRUCAQ CIVIL LTDA ME (Microempresa)
Endereco e Contato
Nome Fantasia: Capital Social:
QO S B SERVICOS DE CONSTRUCAQ CIVIL LTDA - ME 250.000.00
NIRE: Capital Integralizado:
13200551613

Inscrigdo Municipal:
CNPJ: 20129601
13.380.549/0001-09

Natureza Juridica:
Sociedade Empresaria Limitada

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

C] DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTACAO/
ARQUIVADA.

< VOLTAR AVANCAR >



ATUALIZACAO CADASTRAL

ENDERECO E CONTATO

Tipo Imovel:

DDD: Telefone comercial:
92 |8167-1877 |
DDD Fax: Fax:

Possui autorizacdo de alteracdo de uso do solo ou outra permissao?

® nNao () sim
E-mail da Empresa”™: Area do Imovel(m?): @

|GRACILENEOLIVEIRA30(| 150,00 ]

alterar aqui e avancar as paginas até o final

Area do Estabelecimento (m2): @

[ 150.00 ]

Natureza do Imovel:

Rural @ Urbana

DEPOIS E SO AVANCAR AS PAGINAS ATE FINALIZAR (NAO PREENCHER MAIS
NADA) E GERAR UMA AMP.



9. Como incluir o CNAE/Cédigo Servigo no Cadastro da Pessoa Juridica (P.J.) domiciliada em Manaus,

exceto o MEI, no sistema NOTA MANAUS.

Resp.: A partir do dia 16/03/2020, todas as alteracdes no Sistema do NOTA MANAUS s3o processadas por
meio das atualiza¢cdes no Cadastro Mercantil da SEMEF, via REDESIM (https://www.redesim.am.gov.br).

Caso a P.J. ja tenha registrado o CNAE em seu contrato e ndo constar no Cadastro Mercantil da SEMEF,
basta acessar o portal do slim.manaus.am.gov.br, selecione a op¢io “ATUALIZACAO CADASTRAL” e
indicar o Cédigo CNAE com o desdobramento como Atividade Principal ou secundaria, conforme o caso.
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ACOMPANHAMENTO CONSULTA PREVIA b REGULAR!ZAQAO DE ¥
DE PROCESSOS DE VIABILIDADE 5 3 EMPRESAS OU
< AUTONOMO GEORREFERENCIADA ¢ : AUTONOMOS 4 r
o ‘ s S VA

ATIVIDADES

Objeto do Estabelecimento:

-

INDEPENDENTE DE BEBIDAS.COMERCIO WAREJISTA DE COSMETICOS E PRODUTOS DE PERFUMARIA -
COMERCIANTE INDEPENDENTE DE COSMETICOS E ARTIGOS DE PERFUMARIA. .COMERCIO VAREJISTA
DE PRODUTOS PARA FESTAS E NATAL - COMERCIANTE INDEPENDENTE DE PRODUTOS PARA FESTAS E
NATAL COMERCIO VAREJISTA DE SUVENIRES, BWWUTERIAS E ARTESAMATOS - COMERCIANTE -
INDEPENDENTE DE SUVENIRES, BIJUTERIAS E ARTESANATOS..FAB P

Atividade Principal

\ Cédige CNAE®
| | @, PESQUISA POR NOME

ATIVIDADE

4729-6/99 - Comeércio varejista de produtes alimenticios em geral ou especializado
em produtos slimenticios néo especificades anteriorments

EXERCE ATIVIDADE NO ENDERECO INFORMADO?

2 Sim O Néo

Atividade(s) Secundaria(s)

\ Cadige CNAE
| | Q PESQUISA POR NOME


https://www.redesim.am.gov.br/

10. Como cadastrar as Pessoas Fisicas NAO EMITENTE no NOTA MANAUS?
Resp.: O cadastro deverd ser efetuado diretamente no portal do nota.manaus.am.gov.br, selecionando

a opgao “ACESSE AQUI”. Em seguida, clique na op¢do “Caso nao possua cadastro clique aqui”. Apds o
preenchimento de todos os campos, o sistema liberara automaticamente o acesso.

@ nota.manaus.am.gov.br/#

Prefeitura de

*nﬂtamanaus I BUSQUE AQUI O SERVICO DESEJADO

PAGINA INICIAL

Acesse aquia lista de servigos Serviqos
e suas aliquotas
LISTA DE SERVICOS
ISSGN » ACESSE AQUI!
Conhega a diferenca do Nota » Lista de Servigos e Aliquotas
Manaus para o Mota Facil » Legislacdo e Inst. Normativa

» Manuais Operacionais
» Manuais de Integragdes

PREFEITURA DE

"MANAU

Pessoa: Juridica v

CPF/CNP):

Senha:

exxg

-Cadigo da Imagem:

5 conmes S

+Caso ndo possua cadastro clique aqui.

-Esqueceu ou Blogueou sua Senha? Informe seu
CPF/CNPJ, cddigo de seguranca e cligue agqui.

<Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus.clique aqui.




11. Como cadastrar as Pessoas Juridicas, exceto o MEI, e Profissionais Autbnomos domiciliados em Manaus
no NOTA MANAUS?

Resp.: A partir do dia 16/03/2020, toda Pessoa Juridica e Profissional Autébnomo cadastrados,
respectivamente, por meio dos portais da REDESIM (https://www.redesim.am.gov.br) e SLIM
(https://slim.manaus.am.gov.br), serdo cadastrados apds 2(duas) horas, automaticamente, no Sistema
NOTA MANAUS. As informacgGes de acesso ao sistema da NOTA MANAUS serdo enviadas para os e-mails
qgue foram cadastrados nos respectivos portais gue é o mesmo no Cadastro Mercantil da SEMEF.

Para Cadastrar Pessoa Juridica, exceto, MEI.

[O & https://wwmredesim.am.gombr

REDE A M JUCEA

Junta Comereia 00 Estado do Amazonas

Inicio Oqueé Viabilidade FCPJ/ DBE Portal de Servicos Licenciamento Manuais Noticias Enderecos e Contatos

OLA EMPREENDEDOR,

Aqui vocé encontrara tudo o que precisa para sua empresa,
informacdes sobre registro, licenciamento e 6rgéos responsaveis.

VERGUIARAPIDO

Para Cadastrar Profissional Autonomo

"\ttps://slim.manaus.am.gov.br
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BAIXA DE EMPRESA | ALTERACAO DE BAIXA DE INSCRICAO
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12. Como cadastrar as Pessoas Juridicas, inclusive o MEI, e Pessoas Fisicas domiciliadas FORA DE MANAUS
no NOTA MANAUS?

Resp.: A solicitagdo sera formalizada por meio do preenchimento do formulario de REQUERIMENTO DE
CADASTRO, disponivel no portal nota.manaus.am.gov.br, na op¢cdo “Caso ndo possua cadastro clique
aqui”. Apds analise da Geréncia de Notas, o sistema informara o deferimento ou nao da solicitagao.

ATENCAO:

a) O acesso ao sistema sera liberado somente para consulta de notas, declaracdo das notas (emitidas
e/ou recebidas) para apuracdo do ISS a recolher, emissdo da guia (DAM) e demais funcionalidades,
exceto para emissao de notas.

b) Os dados a serem preenchidos deverdo ser os mesmos do CNPJ.

@ notamanaus.am.gov.br/#

Prefeitura de

J¥notamanaus l BUSQUE AQUI O SERVICO DESEJADO

PAGINA INICIAL ACESSE AQUI

Acesse aquia lista de servigos Serviqos
e suas aliquotas
LISTA DE SERVIGOS
aher » ACESSE AQUI!
Conhega a diferenga do Nota » Lista de Servigos e Aliquotas
Manaus para o Nota Facil » Legislacdo e Inst. Normativa

» Manuais Operacionais
» Manuais de Integragdes

PREFEITURA DE

"MANAUS

Pessoa: Juridica v
CPF/CNPI:

Senha:

Cédigo da Tmagem:

o P

-Caso ndo possua cadastro clique aqui.

-Esqueceu ou Bloqueou sua Senha? Informe seu
CPF/CNPJ, cédigo de seguranca e clique aqui.

-Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus.clique agui.



13. Como cadastrar/alterar o e-mail do MEI domiciliado em Manaus no NOTA MANAUS?

Resp.: A partir do dia 16/03/2020, todo MEI sera cadastrado apds 2(duas) horas, automaticamente, no
Sistema NOTA MANAUS. As informacdes de acesso ao sistema serdo enviadas para o e-mail cadastrado no
Portal do MEI, que é o mesmo no Cadastro Mercantil da SEMEF.

ATENCAO:

Caso nao tenha recebido as informag0es para acessar o sistema no e-mail cadastrado, acesse o Portal
slim.manaus.am.gov.br e atualize o campo de e-mail da empresa*.

Apds 2(duas) horas, acesse o nota.manaus.am.gov.br e clique em uma das op¢des de “ACESSE AQUI”.
Na pagina de acesso principal do Sistema, siga as instrucdes da opg¢ao “Esqueceu ou Bloqueou sua
Senha? Informe seu CPF/CNPJ, codigo de segurancga (Imagem) e clique aqui.” O sistema enviard para
0 novo e-mail uma mensagem para criagdo da senha.

A partir de entdo, o usuario podera acessar o sistema.
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ATUALIZAGAO CADASTRAL

* 0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTQ OBRIGATORIO

ENDERECO E CONTATO

Tipe Imovel*: E-mail da Empresa*™:
‘ Selecione V| ‘ |
DDD*: Telefone comercial™: Area do Imével (m?): @
DDD Fax: Fax: Area do Estabelecimento (m?): @
Possui autorizagdo de alteragio de uso do solo ou outra permissao? Natureza do Imével:
® Nao O sim O Rural
() Urbana

(O Sem Regularizacdo



# notamanaus.am.gov.br/#

} Prefeitura de
*nﬂtamanaus BUSQUE AQUI O SERVICO DESEJADO K ] Manaus

Acesse a‘qm a lista de servigos Servit;os
J e suas aliguotas
LISTA DE SERVICOS
SON » ACESSE AQUI!
Conhega a diferenca do Nota » Lista de Servigos e Aliquotas
Manaus para o Nota Facil » Legislacdo e Inst. Normativa

» Manuais Operacionais
» Manuais de Integragtes

PREFEITURA DE

MANAUS

Pessoa: Juridica v
CPF/CNPI:

Senha:

Cédigo da Tmagem:

= cormr [

-Caso ndo possua cadastro clique aqui.

-Esqueceu ou Bloqueou sua Senha? Informe seu
CPF/CNPJ, cédigo de seguranca e clique aqui.

-Consultar dados cadastrais das empresas do
sistema Nota Manaus.clique aqui.




14. Como cadastrar ou alterar um CNAE de MEI para emitir nota fiscal

Se o MEI for emitir a NOTA MANAUS e ndo constar a opcdo Escrituragdao > Nota Fiscal > Emissdo de

NFSE, podera ser necessario:

a) incluir um Cadigo CNAE de Servigos no Portal do MEI (alteracdo de dados cadastrais no Portal
do Empreendedor - https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor) .
Apds 2(duas) horas da inclusdo, acesse o portal slim.manaus.am.gov.br e ajuste o Cédigo CNAE
cadastrado com um desdobramento (figura abaixo).

b) Caso ja possua um Cédigo CNAE de Servigos cadastrado, sera preciso altera-lo para contemplar
um desdobramento do cddigo no portal slim.manaus.am.gov.br (figura abaixo).
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ATIVIDADES

Objeto do Estabelecimento:

-

INDEPENDENTE DE BEBIDAS.COMERCIO WAREJISTA DE COSMETICOS E PRODUTOS DE PERFUMARIA -
COMERCIANTE INDEPENDENTE DE COSMETICOS E ARTIGOS DE PERFUMARIA. .COMERCIO VAREJISTA
DE PRODUTOS PARA FESTAS E NATAL - COMERCIANTE INDEPENDENTE DE PRODUTOS PARAFESTASE
MATAL COMERCIO VAREJISTA DE SUVENIRES, BIJUTERIAS E ARTESAMATOS - COMERCIANTE -
INDEPENDENTE DE SUVEMIRES, BIJUTERIAS E ARTESAMATOS . FAB P

Atividade Principal

\ Cédigo CNAE*
| | Q PESQUISA POR NOME

ATIVIDADE

4729-6/9% - Comércio varejista de produtos alimenticios em geral ou especializado
em produtos alimenticios néo especificados anteriorments

EXERCE ATIVIDADE NO ENDERECO INFORMADO?

2 Sim O Méo

Atividade(s) Secundaria(s)

\ Cadigo CNAE
| | Q PESQUISA POR NOME


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

15. Como identificar quais RPS estdo livres para utilizagdo.

1) Buscar o nimero e codigo de verificacdo do rps

5 MANAUS

Perfil MHawmeTio Cinnlta Corrents Condasitas Canal aberto
ALDF, " AILE pars NESE
SubawLacho de Mo Fara AIDF pava RPS

Dcumenibos Fmiwdas - NHC-¢

CONSULTA MOTA FISCAL SERVIEOS ELETRONICA

Recehidas o
Emisydn CPFIChR] Eanfirmeda

Solcile uma il manor de NPSE )

D=l ==

Mata Fscal

Cancaes par D3z

pats mnicis: 250172018 i)

2] Colocar uma data abrangente de pesguisa e depoils visualizar

REQUERIMENTD DE AIDF PARA EMISSAD DE RPS

AIDF PARA DHISSAD DE RPS

01/01/2017 [ s+ ©1/02/2018 [T}

) inroRMACED: Existe(m) 5000 §

Data da Reguarimants:

6 ainda aulorizados para & emissaa.

20/122017 62,84 01501 200 I ibarada L ta]

Anterior 1 v Proximo

3) Clicar em RPS Liberados

AANELE §e S L e B
p——

Lansma

s

b i e

SRR [ ——— m




Aqui estdo os nimeros de RPS liberados e o seu cddigo de verificacdo/seguranca.

0BS: Conforme sdo sendo utilizados os RPS disponiveis, um trago vai aparecendo indicando que n3o é mais
possivel utilizar esse cédigo.

COMIULTA OE &7 1 LBERAZAS fochet X
LESTA BF APS LIBIRADOS

WP IR RABOY

LR de
T ACTRBOTY 707C
Jrmsiasmara
SN e
V044 A A BN
9 IADG.LTTD 029
LT BLL N
8 CO01 PIRT 4ACO
POIOLIWIC. DI
20 MeAY.26SE LT

e N

Sokaw 0 ’|t;u_:-

16. Como emitir uma NOTA FISCAL no NOTA MANAUS através do RPS.
b

REQUERIMINTO DF ALDF PARA EMISSAO OF RPS

MAD OF s
dmente:  (EVTIVERTE B8 »¢  10/02/2021 [

Tusta{m) 5000 RPS s ainda svtirizados pars & emissdo

N‘ou Frscal v Emissio d¢ NFSE 0

0 Raskot 2 pemashe de suas NFSE



4) Com o nimero e o cédigo de RPS em m3os basta emitir uma NFSe normalmente e preencher o ultimo
campo da nota com a data depejada, a serie (escolhida pelo usuario), o nimero de RPS e o seu cédigo de
verificagdo.

OBS: As notas podem ser retroativas ate 01/01/2013

Vaer Temn #s Cervgnn War et S Sarn e Colneme
e abenin O s - . s (Nsvee Setenrien

aen € 008 A0 oxe a o
W oRe W 3 Sene o0 RN g T3 fa SV 0 KN l‘,u/.llla

R da Vareasae VAMNE  CLamm R

Em seguida visualizar e emitir a nota.

17. Como fazer o download do “xm/” de NFS-e — Nota Manaus.

PREFEITURA DE

e e o B e

A.LD.F

EXPORTA NOTAS CONTABILIDADE

Substituicdo de Nota Fiscal Notas Contabilidade

Declaragies Dats Inicio: 01/09/2022 [{f] Data Fim:  30/09/2022 @

Documentos Emitidos - NFC-2 Nimero NFSe: 0

Nota Fiscal Emiss3o de NFSE Emitidas v

Importar Arguives XML de RPS

G o
&

01/09/202230/09/2022 1259
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Preencher os filtros existentes seja por periodo, nimero ou tipo de Nota Fiscal (Recebidas/Emitidas).
Depois clicar em Pesquisar, em seguida Processar e Download.

EXPORTA NOTAS CONTABILIDADE

Hotas Contabilidade

Data Inicio: 01/09/2022 [{ffj Data Fim:  30/09/2022 @
Mamero NFSe: 0
Tipe Nota: Emitidas +~

m CPF/CNP] Qtd Notas | Processar | Download

01/09/202230/00/2022-

0 INFORMACAD: Pesquisa e exportacio da NFSE podem levar alguns minutos, devido a qtd. de informaciol

Anterior| j ., |Préximo

* Utilizar preferencialmente o navegador Chrome com o Pop-up liberado.



** Para visualizar o conteldo do arquivo compactado, instalar em seu computador um programa
descompactador, como o 7-zip ou WINRAR.

18. Como fazer o download do “xm/” de NFC-e — Nota F4cil (Nota do Consumidor).
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o INFORMACAO: Pesquisa e exportacio podem levar alguns minutos, devido a qtd. de informacio!
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Preencher os filtros existentes seja por periodo, nimero ou tipo de Nota Fiscal (Emitidas/Canceladas).
Depois clicar em Pesquisar, em seguida Processar e Download.
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* Utilizar preferencialmente o navegador Chrome com o Pop-up liberado.
** Para visualizar o conteldo do arquivo compactado, instalar em seu computador um programa
descompactador, como o 7-zip ou WINRAR.



19. Como declarar uma DOCUMENTO RECEBIDO de outro municipio ou outro documento, p. ex. nota fiscal
de fora de Manaus, um recibo ou outro pagamento de servigo sem nota fiscal, no NOTA MANAUS.
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Documentos Emitidos

Consultas

20. Como declarar um DOCUMENTO EMITIDO quando a empresa prestadora é de fora do municipio e
precisa declarar a nota fiscal emitida em Manaus para gerar uma guia no NOTA MANAUS.
ATENCAO: CONTRIBUINTES DE MANAUS NAO DECLARAR AS NOTAS FISCAIS EMITIDAS NO NOTA
MANAUS AQUI, PORQUE O SISTEMA IRA EMITIR OUTRA GUIA DE PAGAMENTO.
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21. Como declarar a IMPORTAGAO DE SERVICOS no sistema NOTA MANAUS.
1. Acesse o sistema NOTA MANAUS,
2. Na barra de menu, selecione as opg¢des “Escrituracdo”, “Declaragdes” e “Notas Recebidas”;
3. Na DECLARACAO DE DOCUMENTO RECEBIDO, selecione o Més/Ano da liquidagdo do contrato de
cambio;
4. Cligue na opg¢ao “Incluir”;
5. Nas informag¢des dos DADOS DO DOCUMENTO FISCAL RECEBIDO, preencha os campos “Numero:
informe o numero do contrato de cambio”, “Documento: Outros” e “Dia de Emissdo”: informe o dia
liguidacdo do contrato de cambio”;
6. Nas informac6es do PRESTADOR DE SERVICO, informe o “CPF/CNPJ da sua empresa”;
7. Na “Razdo Social”, digite EMPRESA DO EXTERIOR;
8. No Municipio, digite 99999 (cinco algarismos 9);
9. Cligue duas vezes na tecla <TAB>;
10. Informe um e-mail valido, (ndo é obrigatério).
(Atencdo: Os dados e endereco do Tomador do Servico dever3o ser preenchidos no campo DESCRICAO
GERAL DO SERVICO);
11. Nas informacdes da TRIBUTACAO, campo “Operagdo”, selecione a opgdo “Retencio do ISSQN”;



12. Nas informagdes dos SERVICOS, no campo “Servigo”, insira o cddigo da lista de servigos
correspondente ao servigo que esta sendo tomado.
13. No campo “Valor”, digite o preco do servigo que consta no contrato de cambio.

ATENCAO: deve ser informado no campo “Valor” o preco do servico que constar no Contrato de CiAmbio
referente ao valor liquidado em moeda nacional, e quando houver IRRF a ser abatido mediante
convénio, o importador devera acrescentar o valor do mesmo ao valor em moeda nacional do Contrato
de Cambio para determinar o prego do servigo.

14. Cligue na “seta azul” para registrar o lancamento;

15. Nas informacdes da DESCRICAO GERAL DO SERVICO:

e Descreva detalhadamente o servico tomado proveniente do exterior;
¢ Informe o Nimero do documento de origem (INVOICE);

¢ Informe o Niumero do Contrato de Servico;

¢ Informe os Dados e enderec¢o do Exportador.

16. Para finalizar o registro do lancamento, clique “Declarar”.



